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Ai Docenti 
Al DSGA 

All’Albo Online 
Al sito Web 

Agli Atti 
 

 
PROCEDURA DI DESIGNAZIONE DIRETTA DI ESPERTI, TUTOR E REFERENTE PER LA VALUTAZIONE DA 

PARTE DEGLI ORGANI COLLEGIALI 
 
OGGETTO: Avviso interno per il reclutamento di n. 3 esperti, n. 3 tutor, n. 1 referente per la valutazione, per 
il progetto  

 
secondo la modalità DESIGNAZIONE DIRETTA DA PARTE DEGLI ORGANI COLLEGIALI. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la nota prot. MIUR. AOODGEFID/2775 del 08.03.2017 “Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave 
degli allievi – Azione 10.2.5. 
Programma Operativo Complementare “Per la Scuola. Competenze e ambienti per l’apprendimento» 2014-
2020” Asse I – Istruzione – Fondo di Rotazione. 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze 
chiave degli allievi – Azione 10.2.5 – Azioni volte allo sviluppo delle competenze trasversali con particolare 
attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura d’impresa; 
VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative all’attuazione del progetto (Collegio dei docenti delibera 
del 21/01/2021 e Consiglio di Istituto – delibera n. 123 del 29/01/2021);  
PRESO ATTO della nota Prot. n. AOODGEFID/27036 del 21/08/2019 e dell’elenco dei progetti autorizzati per 
la regione Sicilia con la quale il MIUR ha comunicato che è stato autorizzato il progetto “IO IMPRESA” di 
codice identificativo 10.2.5A-FSEPON-SI-2019-317 proposto da questa Istituzione per un importo 
complessivo autorizzato di € 17.425,50;  

AVVISO AOODGEFID/2775 del 08.03.2017 per la realizzazione di “Progetti per il 
potenziamento dell’educazione all’imprenditorialità” 

TITOLO IO IMPRESA 

CODICE 10.2.5A-FSEPON-SI-2019-317 

CUP I88H17000280007 

AUTORIZZAZIONE Prot. n. AOODGEFID/27036 del 21/08/2019 

IMPORTO € 17.425,50 comunicato all’USR con nota prot. AOODGEFID/25003 del 17/07/2019 

Istituto d'Istruzione Superiore ALESSANDRO MANZONI - C.F. 85000490830 C.M. MEIS001004 - segr01 - Ufficio Protocollo

Prot. 0000718/U del 29/01/2021 18:58IV.2.1 - PON 2014-2020
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VISTA la nota del MIUR prot. 31732 del 25/07/2017 “Linee Guida per l'affidamento dei contratti pubblici di 
servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria”, dove viene evidenziato che l ‘Istituzione 
Scolastica potrà coinvolgere, nella realizzazione del progetto formativo, personale interno o esterno; 
VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 
formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 
assistenziale;  
VISTA la nota prot. n. AOODGEFID 38115 del 18-12-2017 – con oggetto “Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei progetti a valere sul FSE”;  
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n.129, concernente “Regolamento recante Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO che la normativa prevede una modalità “Designazione diretta da parte degli organi collegiali” 
secondo il nuovo Manuale operativo del 22/11/2017 “Manuale per la documentazione delle selezioni del 
personale per la formazione”. 
VISTO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da specifiche 
procedure di selezione; 
VISTO che il conferimento dell’incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi di trasparenza e 
parità di trattamento; 
VISTI i decreti di acquisizione in bilancio del finanziamento relativo al progetto autorizzato “IO IMPRESA” - 
Prot. n. 4431 del 28/08/2019; 
VISTE le schede dei costi per singolo modulo;  
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa di questo Istituto; 
VISTE le delibere del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto con le quali sono stati approvati i progetti 
PON;  
VISTA la proroga concessa dal MIUR in data 12/12/2019; 
RILEVATA la necessità di utilizzare personale interno, nei limiti delle disponibilità e delle competenze 
rinvenute secondo quando previsto dall’autorità di gestione; 
 

EMANA 
 

Il presente Avviso interno avente per oggetto il reclutamento delle seguenti figure professionali mediante 
procedura di “Designazione diretta da parte degli Organi collegiali”. 
 

Art. 1 – Interventi previsti 
Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nelle seguenti tabelle:  

Id modulo Tipo modulo Titolo del modulo Ore  

1067484 
Conoscenza delle opportunità e delle modalità 
del fare impresa 

Il Mercato e l'Imprenditore L2 30 
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Id modulo Tipo modulo Titolo del modulo Ore  

1067494 
Conoscenza delle opportunità e delle modalità 
del fare impresa 

Il Mercato e l'Imprenditore T2 30 

1067488 

Promozione della cultura d'impresa, dello 
spirito di iniziativa, della cultura del 
successo/fallimento e consapevolezza della 
responsabilità sociale 

Promo Impresa 30 

Figure richieste: 3 esperti – 3 tutor – 1 valutatore 
 

Art. 2 – Figure professionali richieste 
Il presente avviso è destinato alla selezione delle seguenti figure professionali ed è rivolto al presonale 
docente in servizio nell'a.s. 2020/2021 in questo Istituto.  
 
ESPERTO con i seguenti compiti:  

• redige un puntuale progetto didattico relativamente alle tematiche previste dal Modulo;  

• partecipa agli incontri per l’organizzazione dei progetti formativi presso l’istituto;  

• tiene gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il calendario 
stabilito dalla Scuola conferente;  

• collabora alla somministrazione on line di un questionario in itinere, uno intermedio ed uno finale al fine 
di verificare l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative.  

• interagisce con il Referente Valutazione per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto e dei risultati 
delle attività; 

• provvede alla stesura di una dettagliata relazione finale.  
 
REFERENTE DELLA VALUTAZIONE con i seguenti compiti:  

• garantisce, di concerto con tutor ed esperti di ciascun percorso formativo, la presenza di momenti di 
valutazione secondo le diverse esigenze didattiche e facilitarne l’attuazione;  

• coordina le iniziative di valutazione fra interventi di una stessa azione, fra le diverse azioni di uno stesso 
obiettivo e fra i diversi obiettivi, garantendo lo scambio di esperienze, la circolazione dei risultati, la 
costruzione di prove comparabili, lo sviluppo della competenza valutativa dei docenti;  

• facilita le iniziative di valutazione esterna garantendo l’informazione all’interno sugli esiti conseguiti;  

• valuta, in collaborazione con l’esperto e il tutor, le competenze in ingresso dei corsisti per la valorizzazione 
delle esperienze e conoscenze pregresse allo scopo di ancorarvi nuovi contenuti;  

• registra le attività svolte e le ore effettuate;  

• partecipa alle riunioni di coordinamento. 
 
TUTOR con i seguenti compiti:  

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento, 
che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;  

• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 
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l’orario di inizio e fine lezione, accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del 
patto formativo;  

• segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende a meno di 9 unità per due incontri consecutivi;  

• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;  

• si interfaccia con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, accertando 
che l’intervento venga effettuato;  

• mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 
dell’intervento sul curricolare;  

• inserisce tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU;  

• Carica a sistema il modulo (da scaricare attraverso il portale GPU) contenente i dati anagrafici e l’informativa 
per il consenso dei corsisti, che dovrà essere firmato dal genitore e non potrà essere revocato per l’intera 
durata del percorso formativo. Solo dopo tale adempimento, l’alunno potrà essere ammesso alla frequenza.  

Dovrà, inoltre:  

• accedere con la sua password al sito dedicato; entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; definire 
ed inserire:  
a)  competenze specifiche (obiettivi operativi);  
b)  fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica);  
c)  metodologie, strumenti, luoghi;  
d)  eventuali certificazioni esterne (TIC, Inglese: finanziate).  

Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione.  
 

Art. 3 – Requisiti di ammissione e griglia valutazione 
In ottemperanza ai criteri che disciplinano le modalità di conferimento di incarichi al personale interno ed 
esterno, così come approvati dal Consiglio di Istituto, i requisiti di ammissione sono quelli indicati 
nell’Allegato 2.  
 

Art. 4. Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 
I moduli verranno svolti, presumibilmente, a partire da marzo 2021 e dovranno essere inderogabilmente 
completati entro agosto 2021. La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del 
candidato, ad assicurare la propria disponibilità in tale periodo. Le attività possono essere svolte anche in 
modalità a distanza, previo parere favorevole del GOP. 

 
Art. 5 – Modalità e termini di partecipazione 

L’istanza di partecipazione, redatta esclusivamente sugli appositi modelli (All. 1– istanza di partecipazione; 
All. 2 – scheda di autovalutazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo www.iismanzoni.edu.it, con 
allegati il curriculum vitae in formato europeo e la fotocopia di un documento di riconoscimento, pena 
l’esclusione, deve pervenire alla segreteria dell’istituto esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo 
meis001004@istruzione.it.  
La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 06/02/2021. 
Nel campo “oggetto” del messaggio email, dovrà essere riportata la seguente dicitura:  
"SELEZIONE ESPERTI/TUTOR/REFERENTE VALUTAZIONE PONFSE AVVISO 2775 – codice 10.2.5A-FSEPON-

mailto:MEIS001004@istruzione.it
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SI-2019-317 " 
 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, 
anche se i motivi del ritardo sono imputabili a errato invio e/o ricezione della email.  
Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica diversa da quella allegata al bando.  
 
La domanda di partecipazione (allegato 1) deve essere corredata da:  
1. Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sul quale siano riportati dettagliatamente e per sezione i 

titoli previsti nella Tabella Valutazione Titoli; 
2. Copia di documento d'identità; 
3. Scheda di autovalutazione (Allegato 2); 
 
Si procederà ad attribuzione di incarico anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il modulo 
richiesto.  

 
Art. 6 -  Individuazione/selezione 

In applicazione della sequenza procedurale che individua la designazione diretta nel Collegio dei Docenti delle 
professionalità richieste, si avverte il personale docente, in servizio nell’A.S. 2020/2021 presso questo 
Istituto, che le candidature per le professionalità indicate nell'Art. 2, saranno esaminate durante la prima 
seduta utile del Collegio dei Docenti. 
Qualora per lo stesso incarico dovessero essere disponibili più docenti, il Collegio procederà con la 
valutazione dei titoli e delle esperienze professionali come da tabelle dell'allegato 2. 
L'assegnazione di incarico ad un docente comporterà la sua esclusione per altri incarichi dello stesso tipo 
nello stesso progetto. 
Nel caso in cui non sia possibile assegnare incarichi a docenti diversi, per carenza di istanze, sarà possibile 
rimodulare il monte orario dell'incarico. 

 
Art. 7. Incarichi e compensi 

Per lo svolgimento degli incarichi conferiti, sono stabiliti i seguenti compensi orari:  

Figura professionale Ore 
Compenso orario Lordo 

omnicomprensivo 

Referente alla valutazione Fino ad un massimo di 20 ore € 23,23 

Tutor Fino al massimo indicato in tabella all’art. 1 € 30,00 

Esperto Fino al massimo di 30 ore € 70,00 

 
L’attribuzione avverrà attraverso provvedimento di incarico direttamente al docente prescelto. Il 
trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del progetto 
previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dall'incarico di cui sopra e, 
comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte 
del MIUR. La durata dell’incarico sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 
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Art 8. CALENDARIO INCONTRI 
Il calendario degli incontri con gli alunni e tra tutor e i tempi di lavoro sono quelli previsti dal progetto, e 
saranno definiti dal GOP, nel rispetto delle scadenze del bando. Le attività saranno svolte in orario 
extrascolastico (pomeriggio, sabato, domenica, mesi estivi). 
  

Art. 9 DICHIARAZIONI 
Il candidato dovrà produrre apposita Dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000: 
- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
- godere dei diritti civili e politici; 
- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 
- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione della prestazione richiesta; 
- aver preso visione del bando e dei contenuti previsti nonché degli obiettivi da raggiungere; 
 - accettazione delle condizioni previste dal presente Avviso; 
 - accettazione del calendario degli incontri predisposto dal GOP. 
 
Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo aver ricevuto l'incarico, questo 
potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 
 
Il RUP è il Dirigente scolastico prof.ssa Virginia Ruggeri.  
Il presente avviso di selezione viene pubblicato sul sito web della Scuola www.iismanzoni.edu.it, nell’apposita 
sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”.  
 

Mistretta, 29 gennaio 2021 
 Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Virginia Ruggeri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 – comma 2 del D. Lgs. 39/1993 
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